У сувязі з падрыхтоўкай Брэсцкім абласным краязнаўчым музеем інфармацыі аб рабоце дзяржаўных музеяў Брэсцкай вобласці па выкананні Рэспубліканскай праграмы развіцця музейнай справы ў Рэспубліцы Беларусь на 2006-2010 гг. у Міністэрства культуры Рэспублікі Беларусь і кіраванне культуры Брэсцкага аблвыканкама, просім Вас дасылаць штоквартальныя, паўгадавыя і гадавыя справаздачы па прапанаваным узоры. Калі ў музеі не праводзіліся асобныя з пералічаных выглядаў прац, у справаздачы яны апускаюцца. Інфармацыя ў тэкставай частцы справаздачы павінна быць лаканічнай.
УЗОР
Справаздача аб рабоце музея 
(пазначыць назву музея) (за квартал, паўгоддзе, год)
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1. Навукова-даследчая работа.

Інфармацыя аб рабоце над доследнымі тэмамі; аб працы над выступамі і публікацыямі.
2. Навукова -фондовая работа

Інфармацыя аб папаўненні калекцый і найболей цікавых паступленнях назыўным парадкам; аб працы над стварэннем каталогаў, аб арганізацыі экспедыцый для збору матэрыялу з мэтай папаўнення фондавых калекцый і г.д.
3. Навукова-асветніцкая праца.

Інфармацыя аб праведзеных мерапрыемствах, вечарах, канцэртах і г.д.
4. Удасканаленне матэрыяльна-тэхнічнай базы музея
Якія працы праведзеныя па ўмацаванні матэрыяльна-тэхнічнай базы музея? (капітальны рамонт, бягучы рамонт, касметычны рамонт (пералічыць, што было зроблена падчас рамонту) Хто выконваў працы? (назва арганізацыі; калі быў складзены дамова або атрымана дазвол на выкананне прац, пакажыце № дакумента і дату) Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Напрыклад: Праведзены капітальны рамонт археалагічнага музея "Бярэсьце" (рамонт зенітнага ліхтара, добраўпарадкаванне ўваходнай групы музея, рамонт гідранта). Дамова будаўнічага падраду № 20 ад 20.07.2007 г. з ААТ "Брэстрэстаўрацыя". Выкарыстана 93,9 млн. рублёў (бюджэтныя сродкі).

Распрацоўка праектна-каштарыснай дакументацыі. Хто выконваў працы? (назва арганізацыі; калі быў складзены дамова, пакажыце № дакумента і дату) Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Напрыклад: Філіялам "Брэстрэстаўрацыяпраект", ААТ "Брэстрэстаўрацыя" распрацаваная праектна-каштарысная дакументацыя прыстасавання вылучанага будынка пад музей. Дамова № 453/9 ад 09.05.2008г. Выкарыстана 675,3 млн. рублёў (бюджэтныя сродкі).

Якое абсталяванне было набыта музеем? (фондавае, экспазіцыйнае, выстаўнае, мэбля для кабінетаў і службовых памяшканняў) Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Напрыклад: Набыта фондавае, экспазіцыйнае і выстаўнае абсталяванне. Выкарыстана 13,3 млн. рублёў (пазабюджэтныя сродкі).

Якія тэхнічныя сродкі былі набытыя музеем? (акустычныя сістэмы, тэлевізары, АУІ, газонакасілкі, пыласосы і г.д.) Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Напрыклад: Набыта гукаўзмацняльная апаратура з мікрафонам, музычны цэнтр. Выкарыстана 1,1 млн. рублёў (пазабюджэтныя сродкі).
5. Мадэрнізацыя сістэмы аховы музея
Распрацоўка праектна-каштарыснай дакументацыі, стварэнне  пажарна-ахоўнай сігналізацыі, мадэрнізацыя пажарна-ахоўнай сігналізацыі, усталёўка сістэм абвесткі. Хто выконваў працы? (назва арганізацыі; калі быў складзены дамова, пакажыце № дакумента і дату) Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Напрыклад: Усталявана сістэма абвесткі СА-2 ва ўсіх музейных аб'ектах Брэсцкага краязнаўчага музея. Дамова № 56 ад 28.01.07. з Дэпартаментам аховы Ленінскага раёна г. Брэста. Выкарыстана 5,1 млн. рублёў (бюджэтныя сродкі).
6. Развіццё музейнай інфраструктуры.
Стварэнне гандлёвых зон па продажу сувенірнай і турысцка-інфармацыйнай прадукцыі, арганізацыя выстаў-продажаў сувенірнай прадукцыі і прадметаў дэкаратыўна-прыкладнага мастацтваў.

Добраўпарадкаванне тэрыторыі музея. Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Напрыклад: У археалагічным музеі "Бярэсьце" індывідуальнымі прадпрымальнікамі створаныя гандлёвыя зоны для продажу сувенірнай прадукцыі. Уласнымі сіламі праведзена добраўпарадкаванне тэрыторыі музея, аформленыя траўнікі і кветнікі.

7. Кампутарызацыя музейнай сферы.
Набыццё кампутарнай тэхнікі. Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі? Падлучэнне да Інтэрнэту, да электроннай пошты. Стварэнне і размяшчэнне ў Інтэрнэце сайта музея, абнаўленне сайта музея.

Напрыклад: Набытая кампутарная тэхніка: 8 кампутараў, 3 друкаркі, 1 сканар. Выкарыстана 16 млн. рублёў (бюджэтныя сродкі).
8. Стварэнне новых экспазіцый і выстаў.

Распрацоўка навуковых канцэпцый, тэматыка-экспазіцыйных планаў экспазіцый, выстаў. Распрацоўка мастацкіх канцэпцый, праектаў экспазіцый. Хто выконваў працы? (назва арганізацыі або ініцыялы  мастака; калі быў складзены дамова, пакажыце № дакумента і дату. Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?
Стварэнне экспазіцый, выстаў, удасканаленне існых экспазіцый. Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Сумесныя выстаўныя праекты музея з творчымі звязамі, грамадскімі арганізацыямі, мастакамі і іншымі ўстановамі.
9. Кансервацыя і рэстаўрацыя музейных прадметаў.
Колькі музейных прадметаў мінулі рэстаўрацыю і кансервацыю? Іх якіх калекцый? Хто выконваў працы? (назва арганізацыі або ініцыялы рэстаўратара; калі быў складзены дамова, пакажыце № дакумента і дату). Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі? 
Напрыклад: Рэстаўраванае 56 музейных прадметаў з нумізматычнай калекцыі.

Праведзеная кансервацыя 6 драўляных пабудоў Бярэсьця ХІІІ стагоддзя. Праца выкананая УА "Беларускі дзяржаўны тэхнічны ўніверсітэт", дамова № 28-011 ад 02.01.2008 г. з УА"Беларускі дзяржаўны тэхнічны ўніверсітэт". Выкарыстана 16,6 млн. рублёў (бюджэтныя сродкі).
10. Развіццё музейна-камунікатыўнай палітыкі.
Праца над стварэннем даведнікаў, буклетаў па экспазіцыі, па выставах, брашур па краязнаўчай тэматыцы, карт-схем, метадычных даведнікаў і г.д.
Выданне рэкламнай і сувенірнай прадукцыі, даведнікаў, буклетаў. Хто выконваў працы? (назва арганізацыі; калі быў складзены дамова, пакажыце № дакумента і дату) Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Праца са сродкамі масавай інфармацыі.
11. Стварэнне і ажыццяўленне музейна-педагагічных праграм.
Распрацоўка музейна-педагагічных заняткаў, музейна-педагагічных праграм. Набыццё дапаможнага матэрыялу і абсталявання на правядзенне музейна-педагагічных заняткаў. Колькі сродкаў выкарыстана? Выкарыстаныя бюджэтныя або пазабюджэтныя сродкі?

Колькасць праведзеных музейна-педагагічных заняткаў.
12. Правядзенне канферэнцый.
Тэма канферэнцыі, удзельнікі канферэнцыі. Якія фінансавыя сродкі на правядзенне канферэнцыі былі вылучаныя?
14. Павышэнне кваліфікацыі.
Ініцыялы супрацоўніка. Дзе? Дата.
13. Міжнароднае супрацоўніцтва
Удзел у міжнародных праектах. 
Удзел у міжнародных выставах. 
Падпісанне дамоў аб супрацоўніцтве.

Загадчыца навукова-метадычным аддзелам 
Брэсцкага абласнога краязнаўчага музея

З.П.Шчэрба
Тэлефон для кансультацый : 223-21-78
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